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V& viée td chire kiém tra danh gia
cong tac ho so hoc vu nam hoc
2023-2024.

Tan Binh, ngay/ 9 thane 9 nim 2023
ga 8

Kinh gui: Higu trudng cac truong Tiéu hoc, THCS
(Cong lap va ngoai cong lap)

Thye hién Ké hoach nim hoc 2023-2024 ctia Phong Gido dyc va Dao tao quan
Tén Binh, Phong Gido dyc va Dao tao quin Tan Binh t& chire kiém tra cong tac ho so
hoc vu cua cac truong trong quén theo ké hoach nhu sau:

I. MUC PICH YREU CAU

- Panh gia cdng tac quan ly hanh chanh chuyén mon, quan ly nha truong thong
qua hd so hoc vu va thyc hién Quy ché chuyén mon.

- Khéc phuc nhiing sai sot vé ho so hoc vy, cl wdn bi hd so hoc sinh dé xét tdt
nghiép THCS, xét cong nhdn hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc va thi tuyén sinh 1&p
10.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Céc loai ho so hoc vu
- 86 theo dai va danh gia hoc sinh, s6 goi tén va ghi diém (THCS).
- Bang tong hop két qua danh gid gido duc ctia 16p (Tiéu hoc)
- 84 ghi dau bai (THCS) .
- 86 chuyén truong (dén va di) (Tiéu hoc, THCS).
-S4 dang b (Tiéu hoe, THCS).
- Hoc ba (Tiéu hoc, THCS).
- Hd so tb chire kiém tra lai (Tiéu hoc, THCS).
- Hd so xét duyét ca nam (Tiéu hoc, THCS).
- Don du thi va phiéu kiém tra (THCS).
2. Yéu ciu danh gia

- T chire nghiém tic viée kiém tra, ghi diém, danh gia xép loai, vao so, ph¢ hoc
ba, ky xac nhén ctia Hi¢u truong theo cac hudng dan sau:

+ Thong tu 22/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 9 nam 2016 cua B6 GD&DT veé
stra ddi, bd sung mot sb dmu ctia Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh Tiéu hoc ban
hanh kem theo Thong tu sé 30/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 8 ndam 2014 cua Bo

(ruong Bo GD&DT, Thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 Quy
dinh ban hanh quy dinh dénh gia hoc sinh tiéu hoc;

+Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cua Bo GD&DT vé
stra ddi, bd sung mot sd didu cua Quy ché (hnh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc
sinh THPT ban hanh kém theo Théng tw s6 58/2020/TT-BGDDT ngay 12 thang 12



nam 2011 cua BO GD&DT, Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021
Quy dinh vé& danh gia hoc smh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong.

- Xay dung va thue hién Quy ché chuyén mén, Quy ché kiém tra danh gia.
- Xéy dung va ban hanh Quy ché quan li, str dung s6 goi tén va ghi diém dién tu.
- Thyc hién nghiém tac thu tuc chuyén truong, nhan hoc sinh. Cap nhat thong tin
thuong xuyén
* Luu y: Khi thyc hién hd so hoc vy, nha truong cin cir cac vin ban sau:

- Thong tu 22/2016/TT-BGDDT ngay 22 théng 9 nam 2016 cua Bo GD&DT vé
stra doi, bd sung mot sb dleu ctia Quy ché danh gia, xep loai hoc sinh Tiéu hoc ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 8 nam 2014 cta B
truémg Bo GD&DT ddi véi 1op 5.

- Thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 Quy dinh ban hanh
quy dinh dénh gid hoc sinh tiéu hoc danh cho hoc sinh 16p 1,2,3,4.

- Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 4 thang 9 ndm 2020 ciia B0 GD&DT vé
Diéu 18 truong tiéu hoc; Cong van sd 4147/GDDT-TH ngay 11/12/2020 cta So
GD&DT vé viée huéng dan sir dung hd so sd sach dién tir trong co s¢ gido duc tiéu
hoc.

- Cong vin 2461/GDDT-TrH ngay 12/09/2012 cia S¢ GD&DT vé viée chuyen
trudng va tiép nhan hoce sinh hoc tai cac truong THCS va THPT,

- Théong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 ctia Bo GD&DT vé
stra dbi, bd sung mot sb didu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc
sinh THPT ban hanh kém theo Thong tu sb 58/2020/TT-BGDDT ngay 12 thang 12
nam 2011 cia B6 GD&PT ddi vai lép 9.

- Théng tu sb 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 Quy dinh vé danh
gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phf) thong danh cho hoc sinh 1ép
0,7,8

- Thong tu sb 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B6 GD&DT
vé didu 1¢ trudng THCS, THPT va THPT nhiéu cép hoc; Cong vin sé 4058/GDDT-
TrH ngay 02/12/2013 ctia S& GD&DT vé viée thuc hién cac loai s6 trong nha trudng.

- Cong vin s6 3260/GDDT-GDTrH ngay 09 thang 10 ndm 2015 cia S6 GD&DT
vé vide quan i, stt dung SO goi tén va ghi diém dién tr tir nim hoc 2015-2016.

1. TO CHUC THY'C HIEN
1. Tai co sé gido duc

- Thanh 1p Ban kiém tra, tu kiém tra, 1dp bdo cdo danh gia ho so hoc vu tai
fruong.
- Xdy dyng ké hogch t0 chire kiém tra ho so hoc vu (Hoc ba; S6 theo doi va

danh gia hoc sinh, s6 goi (én va ghi diém (THCS); Bang téng hop két qua danh gia
gido duc cua I6p (Tiéu hoc),...) cho tit ci cac khdi 16p.

- Xt Iy, chin chinh nhitng sai sot, ndp bién ban va téng hop bio cdo két qua thuc
hi¢n cong tac hoc vu cta nha truong vé Phong Giao duc va Pao tao.

2. To kiem tra ho so



Thanh phan gom: Phé hiéu trudng; giao vién phu trach cong tac hoc vu va gido
vién cua cac truong Ticu hoe, THCS trong quén.

- Hiéu trudng cac truong chiu trach nhiém diéu dong nhan sy cua truong minh
dén kiém tra hd so truong khac theo ké hoach cua Phong Gido duc va Dao tao

- Tién hanh kiém tra chéo gitta cdc truong: Tur 15/5/2024 dén 19/5/2024 (Kiém
tra danh gia ho so hoc vu cac khoi, ho so xét Tot nghiép THCS nam hoc 2023-2024 va
tuyén sinh 1op 10 ndm hoc 2024-2025).

IV. XU LY KET QUA KIEM TRA

1. Tai co s6 gido duc

Higu trudng cdc truong to chie viée xu ly két qua, tap hop cac bicn ban ty kiém
(ra va bién ban tdng hop (theo mau dinh kém) goi vé Phong Gido duc va Dao tao (Ong
Tran Cong Sang — THCS, Ba Ding Thi Thily Dung — Tiéu hoc).

2. Tb kiém tra

- T6 kiém tra lap bién ban béo céo két qua kidm tra ho so hoc vu (Iap 2 ban) goi
Phong Gido duc va Dao tao va truong duge kiém tra dé didu chinh sai sét (luu y kiém
tra két qua xu i, chén chinh tai truong).

V. TIEN PO THU'C HIEN

Thoi gian

Noi dung cong tic

Ngay Céc truong gui ké hoach kiém tra va phan cong kiém tra tai don vi vé
05/5/2024 Phong GD&DT.

T 08/5/2024 o i e % , r

dén 11/5/2024 Cac truong tu kiém tra theo ké hoach cua don vi.

Ngay I S P S, s

12/5/2024 Cac truong bao cdo ty ki¢m tra vé Phong GD&D'T.

Tgr 15/5/2024
dén 18/5/2024

Tién hanh kiém tra theo ké hoach Phong GD&DT.

Ngay
20/5/2024

Céc Doan kiém tra hoan tét bao céo va ndp vé Phong Gido duc va Dao
tao (Ong Tran Cong Sang — Ba Déng Thi Thuy Dung)

Lwu y: Trong qué trinh thyc hién néu cé vudng mic dé nghi céc truong trao doi
trire ti€p vé Phong Gido duc va Dao tao (Ong Tran Cong Sang — Ba Déing Thi Thuy
Dung) dé dugc hudng dan.

Trén day 1a ké hoach (6 chire kiém tra ddnh gia cong tac ho so hoe vy truong hoc
nam hoc 2023 - 2024. Dé nghi Hiéu trudng céac truong xdy dung ké hoach va t6 chire
thue hién dang quy dinh./. £

Noi nhiin:
- Nhur trén;

- S GDDT (dé bao cio);

-P.GD&DT: BLD;

- Luu: VT, Tram, Sang, Dung,.

KT.TRUONG PHONG
PHQIBUONGPHONG







LUU Y MOT SO NOI DUNG CAN KIEM TRA

1. YEU CAU

- Trién khai day ding, du cac mon hoc theo hudng dan dicu chinh chuong trinh
cua BO GD & DT.

- Thue hién quy ché chuyén mon va cac qui dinh quan ly vé ho so hoc vu.
- Thye hién thu tuc chuyén truong, nhan hoc sinh ding theo quy dinh,
- Quan ly ho so hoc vu cta Ban giam higu; luu trit ho so cta can bo hoc vu.

- Thuc hién nghiém tac kiém tra, ghi diém vao so goi tén ghi diém va hoc ba,
danh gia - xép loai - phé hoc ba, ki xdc nhan...

- Thyc hién cép nhat théng tin thuong xuyeén, stra chita theo quy dinh;
2. KIEM TRA CU THE

2.1. Dbi voi cip THCS

2.1.1. Hoc ba

- Giéy giGi thidu chuyén truong theo quy dinh (Quyét dinh 51/2002/ Qb-
BGD&DT).

- Giély chimg nhan hoan thanh bac Tiéu hoc, Hoc ba Tiéu hoc ¢é dong diu xac
nhén hoan thanh béc Tiéu hoc;

- Khai sinh hgp 1¢ - Hoc ba ¢6 hinh thé hoc sinh va dong d4u - Diu gidp trang;

- Li lich hoc sinh khép vai khai sinh goc;

- Chtt ki ctia Hiéu trudng ¢ cac trang;

- Chir ki cia GVBM, GVCN

- Xép loai ding quy dinh: theo quy ¢ ché banh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co
s& va hoe sinh trung hoc phd thong (Thong i 50 26/2020/TT~BGDBTngay 26 thang 8
néim 2020 ciia Bé6 GD&DT vé sira doéi, bé sung mét sé diéu ctia Quy ché danh gid, xép
loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Thong tir 56 58/2020/TT-
BGDDBT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia Bé GD&DT doi véi l6p 9; T hong tu
22/2021/TT-BGDDPT ngay 20 thdang 7 ndm 2021 cia Bo GD&DT Quy dinh vé ddanh
gid hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc phé thong doi véi lop 6,7,8)

- Két qua xét duyét.

- Két qua lén 16p, thi lai;

- Diém trong hoc ba khdp véi s6 diém 1op.

- Stra diém dang quy dinh va van ban huéng dan thuc hién céc loai 56 trong nha
truong ciia SGD&DT s06 4058/GDDIT-TrH ngay 02 thang 12 nam 2013:

+Néu ghi sai diém trung binh hoic xép loai cdc mon hoc thi dung but myc do
gach bo diém cii, ghi diém mai vao phia trén, bén phai vi tri diém cii va ky xdc nhan
sua diém bang bat muc do & cot Gido vién bd mon ky xdc nhan BTB mdn hoc hoic
xép loai va sua chira. Cubi nam hoc, ding but muc xanh hogic den ghi bing chit s6 chd
stra & cudi cdc trang ghi diém trung binh hogc xép loai cdc mon hoc va ky xdc nhén.



+ Néu ghi sai két qua xép loai hoc lye va hanh kiém thi dung but mue do gach bo
két qua xép loai cii, ghi két qua ,\ep logi méi vao phia trén, bén phai vi tri cti va ding
but mye xanh hogc den ghi ¢ phian NHAN XIT CUA GIAO VIEN CHU NIHTM "Co
stra ,\cp loai hoc luc (hodc hanh kiém) hoc ky T (hodc hoc ky 11, ca nam) la ..." va ky
tén xac nhan stra két qua xép loai.

- bu sd hoc ba so véi si s cia [6p.
2.1.2. S6 theo doi va danh gia hoc sinh (s6 goi tén va ghi diém):
- Li lich hoc sinh; déu giap trang; phdn kiém dién cia GVCN hang théng;
- Xép loai hoc luc — hanh kiém;
- Phan kiém tra cua Lanh dao truong.

- Phan ghi diém, sta diém theo ding quy dinh va vin ban huéng dan thue hién
céc loai so trong nha truong cua SGD&DT s06 4058/GDDT-TrH ngay 02/12/2013

*Cach ghi diém:
+ Duing but myc xanh hodc den dé ghi diém (khong duge ding bt myc dé).

+ Diém 0 ghi 1a 0 (co gach dirdi). Ri€ng cdc diém nho hon 2 phai ghi thém sb 0
phia trude. Vi du: diém 1 ghi la 01; diém 1,5 ghi la 01,5.

+ Diém hoiic xép loai cac mén do gido vién bd modn ghi vao cdt diém 1an luot tir
(rai sang phai theo h¢ sO. Phai ¢ du sé cot diém cua tirmg mon hoc theo ding Quy ché
danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phd thong theo
Théng tw s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 ‘nam 2020 cua B6 GD&DT vé stra
ddi, bd sung mét sb diéu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh
THPT ban hanh kém theo Théng tu s 58/2020/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 nam

2011 ciua BO GD&DT
* Stra diém:

+ Ghi sai diém thi phai thyc hién nhu sau: Dung bat muc do gach bo diém ci,
ghi diém mai vao phia trén, bén phai vi tri diém cii va ding bat myc xanh hodc den ky
xac nhan stra diém (ghi 16 siva bao nhiéu diém) phia cudi danh sach cia 16p.

+ Cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién chi nhi€ém dung bat myc xanh
hozic den ghi béng chii s6 diém stra cia mdi mon & cudi cac trang ghi didm, bang tong
hgp va ky xéac nhén.

2.1.3. SO ghi dau bai: thyc hié¢n theo quy dinh (¢ trang bia s0) va van ban huéng
dan thye hién céc loai s6 trong nha truong cia SGD&DT sé 4058/GDDYT-TrH ngay
02/12/2013:

- Gido vién b mon phai ghi day du cac chi tiét (ké cd phan ghi day bit o cuoi sé):
tict day theo phan phoi chuong trinh, én bai, ndi dung cong viée, nhian xét tiét hoc cua
gido vién, danh gia x€p loai tiét hoc va ky tén.

- Gido vién cht nhiém kiém tra, ghi nhan xét va ky t&n mdi tuan (phia cudi
trang) vao tiét sinh hoat chu nhi¢m.

-Luuy:

+ Phai ghi day du tén bai day, ni dung cdng viéc, khong duoc ghi tit.



+ Phin nhén xét cua gido Vien phai thie hién theo duing hudng dan sur dung s6 0
bia 3: Ghi nhédn xét chinh trong tiét hoc ve két qua hoe tap, sw chuyén can, y thire ky
ludit hodic nhiing yéu cau chudn bi cho tiét hoe sau.

+ Dung bat myc xanh hojic den dé ghi. Néu co6 stra chita, phai thuc hién giong
nhu s6 goi tén va ghi diem, ky xdc nhan bén canh ché sira.

2.1.4 .S6 diing b: S6 hoc sinh, sé danh bd timg ndm hoc (hoc sinh chuyén dén
¢6 s0 dang by maoi).
o215, S6 chuyén di — chuyén dén (Cdp nhat danh sach HS chuyén di, chuyén
dén; két s0) du gidy gidi thi¢u theo quy dinh.
2.1.6. HO so xét duyét Hoc ky, cudi niim ( Quyét dinh thanh lap Hai dong xét

duyét; bién ban xét duyét; két qua xét duy€t). Hd so thi lai ( Quyét dinh thanh lap Hoi
dong thi lai, bién ban xét duyét két qua thi lai).

2.2. Péi véi cip Ticu hoc:
2.2.1. Hoc ba

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong theo quy dinh (Quyét dinh 51/2002/ QD-
BGDDT).

- Khai sinh hop I& - Hoc ba ¢6 hinh thé cua hoc sinh va dong diu - DAu giap trang
- Li lich hoc sinh khép véi khai sinh gbc;

- Chir ki ctia Higu trudng ¢ cac trang;

- Chir ki cua gido vién chu nhiém;

- Panh gia hoc sinh tiéu hoc ding quy dinh:

+ Dbi véi 16p 1, 2, 3, 4: Thong tu s6 27/2020/TT- BGDDT ngay 4 thang 9 ndam
2020 cua Bo GI)&DT vé ban hanh quy dinh ddnh gid hoc sinh tiéu hoc.

+ Doi voi l6p 5: Thong tu s0 22/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 9 nam 2016
ctia BO GD&DT vé sira dbi, bd sung mot s6 diu cua quy dinh danh gia hoc sinh tiéu
hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 8 ndm 2014
ctua Bo truong B Gido duc va Dao tao.

2.2.2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc ciia 16

- Bang téng hop két qua danh gia gido dyc cta 16p dugc xuét tir cong Co s dir
liéu cua nganh;

- Chit ki ctia Hiéu trudng va giao vién chu nhiém.

- Péng déu.

2.2.3. Sb ding bo: $& hoe sinh, s6 danh bo timg nam hoc (hoc sinh chuyén dén
¢ sO danh bd maoi)

2.2.4. S§ chuyén di — chuyén dén: Cép nhat danh sach hoc sinh chuyén di,
chuyén dén; két so du giay gidi thiéu theo quy dinh.

2.2.5. Ho so xét duyét hoc ki, cudi niim: Quyét dinh thanh lip Hoi dong xét
duy€t; bién ban xét duyét; két qua xét duyét. Hd so thi lai: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng thi lai, bién ban xét duyét két qua thi lai).
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Tidu hoc: Bang tdng hop két
qua danh gia gido duc cuia lép

3 Hoc ba

4 S6 ghi déu bai

5 Ho so kiém tra lai
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6 S6 chuyen truong

2. DANH GIA CHUNG
a. Thue hién quy ché chuyén mon
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BAO CAO TONG HQP KET QUA KIEM TRA HO SO HQC VU
NAM HOC 2023 — 2024

DPON VI BAO CAO : (PHONG GLAO DUC QUAN HUYEN, CUM TRUONG THPT)

Ngay TRUONG BUQC TRUONG KET QUA KIEM TRA
kiém tra Tl TR RIEM Tha Nhin | Nhing sai s6t chii yéu
dinh Can khiic phuc, chin
chung

chinh




Nguoi l4p bang THU TRUOGNG PON V]
(Ghi 16 ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén — Dong diu)
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